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1. Introducéo

Este documento trata do desenvolvimento de um manual do Sistema de Nota Avulsa. Seréo
mostradas as telas da aplicacdo informando com preencher os campos e executar as funcdes ou
0s servigos oferecidos pelo sistema.

2. Objetivo

O objetivo do manual do usuério é possibilitar o uso correto da aplicacdo para emissdo de
notas avulsas por parte do usudrio autorizado (Prestador, Tomador PF, Tomador PJ ou Emissor
de NFA). Esta documentagdo destina-se a todos envolvidos com Recadastramento: Clientes,
Administradores e Atendentes.

3. Sobre o Sistema de Nota Avulsa

A Nota Fiscal Avulsa esta disponivel para Pessoas Fisicas, Pessoas Juridicas ndo inscritas
no Cadastro Mobiliario de Contribuintes - CMC e a Pessoas Juridicas inscritas no CMC néo
prestadoras de servico. Nos casos abaixo relacionados é possivel a emissdo da Nota Avulsa:

a) Nas saidas de mercadorias promovidas por produtores que ndo possuam nota fiscal propria;
b) Na entrada de mercadoria no estabelecimento do contribuinte

c) Nas saidas de mercadorias de reparticdes publicas, inclusive autarquias federais, estaduais e
municipais, quando ndo obrigadas a inscricdo no CAD-ICMS;

d) Nas operag6es nédo sujeitas ao imposto promovidas por pessoas nao inscritas no CAD-ICMS;
e) Na regularizacéo do transito de mercadoria que tenha sido objeto de acéo fiscal;

f) Em qualquer caso em que ndo se exigida a emissdo de documento proprio, inclusive na
alienacgéo de bens, feita por ndo contribuinte do imposto;

4. Descricdo das Telas

4.1 Telade Login

A figura abaixo mostra a tela de conexdo com o sistema de Arrecadacdo. Para conectar é
necessario informar o CPF/CNPJ do contribuinte e a senha de acesso. Além disso, é necessario
digitar os codigos que sdo gerados aleatoriamente pelo sistema.

0 Acesso Restrito

Preencha as informacgdes abaixo de acordo com o login
e senha cadastrados apds o procedimento de
credenciamento.

USUARIO

SENHA

Esqueci minha senha Entrar

Figura 01 — Tela de Login
I ——
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4.2 Menu do Sistema
Descricdo do menu do Sistema.

» Minha Empresa

> Mota Avulsa

Figura 02 - Menu do Sistema de Nota Avulsa

4.2.1 Tela Emissdo de Nota Avulsa

O usuario conectado acessa o menu “Contribuinte” e escolhe a op¢do “Nota Avulsa”.
Em seguida seleciona o item “Emissdo de Nota Avulsa” e informa o CPF/CNPJ do Tomador.

Prestador/Tomador do Servico | Atividades/Tributacio do Servico

& Dados do Prestador

CPF/CNPJ* Inscrido Municipal: Razdo Sacial:
517 344 504-76 PAULO TESTE
Endereco: Bairro: Cep:
RURAL RUA 2 34 GENTRO 65000000
Fone Email UF: Municipio:
(99 ) 22222222 thais@ctaconsult com 8] CORUMBA

& Dados do Tomador

Tipo de Pessoa: CPF/CNP) Inscrigdo Municipal: Razdo Social:

@ Fisica @ Juri T

Endereco: Bairro; Cep:
F Email UF: Municipio:

Figura 03 — Dados do Prestador e Tomador

Ap6s o complemento dos dados do Tomador, o usuario seleciona a aba de
“Atividade/Tributagdo do Servigo” e escolhe as opgdes para atividade, local de prestagdo,
tributacéo e recolhimento.

Prestador/Tomador do Servico Atividades/Tributacdo do Servico Detalhamento da Nota

Servigo:
0102 - PROGRAMAGAO Q

Atividade:
99043087 - TESTE [+

™ Dados da Atividade

Local da Incidéncia: Utilizagio: Dedugdo: Itens:
Local da Prestagdo VEDADA SEM DEDUCAO Apenas tributaveis

E Tributacédo do Servico Prestado

Local da Prestagio Tributagao:* Tipo de Recolhimento:* Aliquota (35)*

Ms [-]| CORuMBA [=] [=] [=] | 500

« Voltar & Limpar
Figura 04 — Dados da Atividade e Tributacéo do Servico

Usando a lupa é possivel consultar os servicos disponiveis para selecdo. Veja a figura
abaixo para mais detalhes:

.______________________________________________________________________________________________|
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Busca de Servicos

Codigo do Servigo: Nome do Servigo:

sl
Codigo Descrigio Selecionar
o1 AMALISES E DESENVOLVIMENTOS DE SISTEMAS. CORUMBA A
o102 PROGRAMA@AO. ~
9989 DIVERSOS v
X Fechar

Figura 05 — Consulta de Servicos

A Ultima aba trata dos detalhes da nota. Nesta opcéo é necessario informar da descricéo
da nota fiscal avulsa, os itens do servigo e as aliquotas dos tributos federais (se for o caso).
Estando tudo preenchido o usuério deve clicar no botdo Emitir para gerar a NFA.

Prestador/Tomador do Servico | Atividades/Tributag3o do Servico | Detalhamenta da Nota

Descrigio da Nots Fiscal

£ Itens do Servico

Tipo Descrigia Qud. Valor Unitario

TRBUTAVEL 0,00
Tipa Descrigio do ltem Qtd. Valor Unitério Valor Total Remaver
= Valores
Valor da Nots Fiscal. Valor do Servigo: Valor da Dedug3o: Valor de ISS: Valor Redug3o da BC:
RS 000 RS 0,00 RS 000 RS 000 RS 0.00
£ Impostos Federais
CsLL: PIS:
E 0,0000 % RS 0,00 E 0,0000 % RS 0,00
IR: COFINS:
L 0,0000 % RS 0,00 e 0,0000 %RS 0,00
INSS:
E 0,0000 % RS 0,00
&Voltar PIEE & Visualizar | - Emiti

Figura 06 — Dados da Nota e Emissdo da Nota

O Sistema pergunta se o usuario deseja realmente emitir a NFS-e Avulsa. Para
confirmar basta clicar no botao “Sim”.

Deseja realmente emitir a NF5e Avulsa?

Figura 07 — Confirmacéo de Emissdo da Nota

Ap0s a emissdo da NFS-e Avulsa o Sistema mostra as op¢des “Voltar” e “Imprimir Guia
de Recolhimento”.
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' Sucesso

Guia para pagamento da Nota Fiscal Eletrdnica Avulsa emitida com sucessol

€ Voltar = Imprimir Guia de Recolhimento

Figura 08 — Impressdo da Guia de Recolhimento

Clicando na opg¢ao “Imprimir Guia de Recolhimento” o sistema mostra a guia no
formado PDF para ser impresso.

PREFEITURA DE
DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL

PREFEITURA DE

DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL
Banco do | 0019 | 00199.80671 51309.000001 00001344217 8 58240000010125

VENCIMENTO, PAGAVEL EM QUALGUER BANCO.

AN TIOADE

s TR S
Emmm-u.mua—um
1o 2%

U7 ATT DRII0  CAMRA VAR DACE S L TDA

16319 2 A CONTRO

A0 GRAAL A

LINMA DNCHTAVEL FICHA D COMPENSACAD
0019980871 51306.000001 00001.344217 8 5824000000125 s

NUVRIEAR BRI

IR

PREFEITURA DE
DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL

ceoenTe » pata A Ce

o A 0wy
——_d DOCUMENTO INERG APAGAR
PO ST N0 30 - CAMRA vAMEDACES | TDA A0
|hamesr0 Jiruntncea | VAL ORGMAL] VAL recRaL | wuLTAL :aal WALOR TOY

» B 4 w ﬂ ﬁ

Figura 09 — Guia de Recolhimento

[TEOO1] Emitir Nota Avulsa

Parametros: Neste item devem ser indicados os campos de entrada e 0os campos de saida, se

houver.
Entradas Dados do Tomador, Dados do Servico, Dados da Atividade,
Dados da Tributacdo, Dados dos Impostos Federais e Dados da
Nota Fiscal.

.______________________________________________________________________________________________|
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Saidas Guia de Recolhimento

Obrigatoriedade dos Campos: Neste item devem ser indicados os campos obrigatérios e
opcionais, se houver.

Obrigatorio Opcional

Dados do Tomador, Dados do Servigo, | Dados dos Impostos Federais
Dados da Atividade, Dados da
Tributagdo e Dados da Nota Fiscal
Avulsa.

4.2.2 Tela de Consulta da Nota Avulsa

Para consultar o usuario deve ir até 0 menu “Contribuinte”, escolher a op¢ao “Consulta de
Nota Fiscal Avulsa”. O Sistema exibe as NFS-e Avulsas associadas ao contribuinte conectado.

Consulta de NFSe Avulsa

CPF/CNP): Razdo Sodial:

517 344 594-76 PAULO TESTE

Notas Fiscais ndo Pagas | Notas Fiscais Pagas

N* Provisério Emissdo Tomador Vl.Servico  VI.Nota  VLISS  Status Sit. Fiscal Guia Imprimir Nota Cancelar

041052013 137.080.283-04]0SE DAM EMITIDANAG =

11:29:01 RIBAMAR 486000 486000 24300 gynng  paga = A L3
01.233.698/0002-39

041052013 TRANSURB DAM EMITIDANAG =

0000005 1:45:41 CONSTRUCOES & 00 Es00 425 Ewmpo  paGA = B x

SERVICOS LTDA

0000004

07/09/2013 | 815.664.850-10 DAM EMITIDA/NAD
oooootz 05:44:31 CAMILA VARIEDADES AB1S00  4BIS00 24075 pyimng  paga

“« n 0

Figura 10 — Consulta da NFSe Avulsa

O Sistema disponibiliza as abas “Nota Fiscais ndo Pagas” ¢ “Notas Fiscais Pagas”. Na
primeira aba temos uma lista de notas com as seguintes opg¢des: “Emitir Guia”, “Imprimir Nota”

e “Cancelar Nota”. Clicando na primeira op¢ao o sistema mostra a Guia conforme a figura a
sequir:

D2TI 8



MANUAL DO USUARIO

Nota Avulsa

PREFEITURA DE
DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

PREFEITURA DE
DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL

| 0019 |  00199.80671 51309.000001 00001, 344217 8 58240000010125

COM R VALOE ] % ¥
Eletue © Genta Quia para B KDecar @ et efedvamente 8 Nota Fscal de .00
" 9 CUTHAS BB |
J ) MORAMULTA
0,00 00}
s TRUCOE 3

E.mmmum.hum

BT ATTOR0I0 L CAMRA VAR DACES L TDA

1CJ 19 2 A CONTROD

AR RAAL A

LINA DNHT AVEL FICHA DE COMPEMSACAD
0019980571 51306.000001 00001.344217 8 S8240000010125 BANERN S—

UAMOEATEE AR A

Figura 11 — Impressdo da Guia

Caso o usuario clique na opgao “Imprimir Nota”, surge a tela mostrada abaixo:

f Forme ta e
PREFEITURA DE ’%
. C—
SECRETARA OF FRANCASY
ummumx‘mm- oo o E
TSV RSy
v T Dt
G— S L A GRS S —
ti— R — tde—
TOMAZOR D SERNCOS
[S | Bt Bt A TN
Sad o 20 A T ———armae
— R R A S— .
e MG - e C—
CHBCARMALAD DO BEW VOB
Pt w
F..- — m'w

(o Pa— - ———

Figura 12 — Impressédo da Nota
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J& a 3° opcdo cancela a NFS-e. Antes da agdo o sistema pergunta se 0 usuario deseja
realmente cancelar a NFS-e Avulsa.

Deseja realmente cancelar a NFse Avulsa Ndmero 00000047

Figura 13 — Confirmacéo de Cancelamento

Clicando na opgao “Sim” o sistema exibe uma mensagem de sucesso.

 Sucesso

Mota Fiscal cancelada com sucesso!

Figura 14 — Mensagem de Sucesso do Cancelamento

Na aba “Notas Fiscais Pagas” temos os seguintes filtros: “Notas Fiscais”, “N° da Nota
Fiscal” e “Periodo Competéncia”. Ainda nesta aba é possivel acessar a opg¢do de emissdo de
NFS-e Avulsa.

Consulta de NFSe Avulsa

CPF/CINP): Razdo Social:
517.344 594-76 PAULO TESTE

Motas Fiscais ndo Pagas | Notas Fiscais Pagas
Notas Fiscais: N° da Mota Fiscal:
Emitidas

(Prestador)

Periodo Competéncia:
Recebidas

i (mm/aaaa)
(Temador)

& Limpar £ Consultar

+ Emitir Nova NFSe Avulsa

Figura 15 — Consulta da NFS-e Avulsas Pagas

[TEO02] Consultar Nota Avulsa

Parametros: Neste item devem ser indicados os campos de entrada e os campos de saida, se
houver.
Entradas

Aba Notas Fiscais Pagas: Notas Fiscais, N° da Nota Fiscal e
Periodo Competéncia.
Saidas

Lista de Notas Fiscais Pagas

Obrigatoriedade dos Campos: Neste item devem ser indicados os campos obrigatérios e
opcionais, se houver.

Obrigatorio Opcional
Nenhum Todos os filtros

Ap0s o pagamento da guia de ISS, o sistema libera o botdo imprimir.

.______________________________________________________________________________________________|
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PREFEITURA DE
Data o Hors da Evisatio
SECRETARIA DE FINANCAS 17TOW2013 09:48:13
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA AVULSA - [-099° d¢ Vercagio
NFSe-A [roms st
FRESTADOR 0T SIRVROS
N CAMLA LTDA
G IONPE 392 a7 000 recreso Macos
L €2 A BARRO CRNTRD . CEF SN00N000
M- GRALAL U MA Dl St s AC
TOMADOR OE SERWVCOS
(Nome | Racto Socsd  MANA TESTE
Cala gl ST o W
| Crermee WS 186 AR CENTIRO < CEF 43000008
| M ALALANCA oA | T i
CEICRABNAGAD DOS SERVICOS
Dwecrigha: wasm

-

3 0.00 3 0.00 3 0.00 s 6,00 3 0.00
VALOR TOTAL DA NOTA = RS 282500
o - -
e ad L
= o~
OUTRAS INFORMACOES
T RISV

Sl ey RO V- e g Ll
Anvew MOS0 - MEPMOCLCAD (8 B0 TRAAE BV UUAL LR SURCs |
f— o,

Figura 16- Impressédo da Nota Avulsa
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